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Quién ha hecho este documento

Este documento es un resumen

de un documento en Lectura Facil.
La Lectura Facil permite

que los textos sean mas accesibles

y faciles de entender.

A lo largo del documento te encontraras
palabras sefialadas en naranja

con un recuadro al lado.

En ese recuadro al que llamamos glosa

veras el significado esa palabra.
Es una explicacion

. de una palabra
La primera vez que aparece la palabra

que es dificil
aparecera el recuadro con la glosa al lado, de entender.
el resto de las veces, La glosa se pone
- al lado del texto
puedes consultar el significado . .
_ dénde esta
en el ultimo apartado del documento. la palabra.

Q © Lectura Facil Europa
Logo: Inclusion Europe

Mas informacion en:

https://www.inclusion-europe.eu/easy-to-read/

Esta publicacion sigue las pautas y recomendaciones
de la Norma de Lectura Facil UNE 153101:2018 EX.
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Este documento en Lectura Facil

| 3 ha sido adaptado y validado
CENTRO ESPANOL bt

E%Eélls‘llul?l"il\)lA por el Centro Espaiiol

de Accesibillidad Cogntiva,

que conocemos como CEACOG.

Esta Convocatoria

la ha sacado el Ministerio

¥ MINISTERIO , .
# PARA LATRANSFORMACION DIGITAL  para la Transformacion Digital
a Y DE LA FUNCION PUBLICA

y de la Funcion publica.

Fecha de publicacién: Septiembre de 2025.
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La oficina de lo facil

1. Informacion importante

Este documento TR R

es un resumen en Lectura Facil .
Es un anuncio

de las bases de la Convocatoria de un proceso

de un proceso de seleccion de seleccion.

para personas con discapacidad intelectual.

La Convocatoria es Proceso de seleccion

Es un sistema

de apoyo. para elegir

a las personas

que seran contratadas
para un trabajo.

para hacer tareas complementarias

Esto quiere decir
ayudar a otras personas
en una oficina

0 en cualquier otro espacio publico Administracion
que atiende a los ciudadanos general del Estado

y las ciudadanas. Es una organizacion
publica del Estado.

. Esta administracion
El trabajo es
se encarga

en la Administracion General
del Estado.

de poner en marcha
las politicas publicas
que dirige el gobierno
y da los servicios

a los ciudadanos

y las ciudadanas.
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La oficina de lo fécil

Este documento lo ha hecho el gobierno
a través de la Secretaria de Estado

de Funcion Publica.

Esta Secretaria esta

en el Ministerio de Transformacion Digital
y Funcion Publica

que se ocupa entre otras cosas,

de hacer las bases de esta Convocatoria

para el empleo.

Resolucion

El texto es una resolucion ..
Es una decision

de la Secretaria de Estado que toma el Gobierno
de Funcion Publica y que es muy
del Gobierno de Espana. e
para todas las
ciudadanas

y los ciudadanos.
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La oficina de lo fécil

@ Titulo completo del texto:

E El titulo no esta en Lectura facil

Resolucion de 19 de mayo de 2025

de la Secretaria de Estado de Funcion Publica,
por la que se convoca proceso selectivo

para el ingreso como personal laboral fijo

en el grupo profesional EO,

especialidad Tareas Complementarias de Apoyo,
sujeto al IV Convenio colectivo unico

para el personal laboral

de la Administracion General del Estado,

en plazas reservadas para personas

que acrediten discapacidad intelectual.

Titulo en lectura facil:

Bases de la Convocatoria
del proceso de seleccion

para personas con discapacidad intelectual.

El trabajo sera en tareas complementarias de apoyo
en la Administracion General del Estado

con un contrato fijo.

Habra un numero de plazas guardadas
para las personas que puedan demostrar

que tienen discapacidad intelectual.
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La oficina de lo fécil

El trabajo que puedes conseguir Personal laboral
son para personal laboral fijo. fijo
Esto quiere decir que si apruebas todo Son empleados
puedes ser personal laboral fijo publicos
con un contrato
del Gobierno de Espania. .
que no tiene
limite de tiempo
A esta Convocatoria le lamamos con las
administraciones

proceso de seleccion concurso oposicion.

publicas.

En el proceso de seleccion, m

hay una oposicion

Son los
y un Concurso.
documentos
= La oposicion es un examen. que certifican
= El concurso, lo qug has
. o trabajado
tienes que aportar tus meritos, y lo que has
estudiado.

es decir, los certificados

de los cursos que has hecho

y de tu experiencia laboral. Certificado

_ Es un documento
La ley dice que al menos que da informacion

10 de cada 100 de plazas de trabajo sobre tu formacion

deben ser para personas con discapacidad. O sobre tu trabajo.

2 de cada 100 plazas
son para personas

con discapacidad intelectual.

Pagina 8 de 51

E 2 GOBIERNO MINISTERIO r!)ENTIIo ESPAROL (2 GOBIERNO MINISTERIO rR EAL
Ty DEESPANA  DEDERECHOS SOCIALES, CONSUMO ACCESIBILIDAD DEESPANA  DE DERECHOS SOCIALES. CONSUMO PATRONATO s08RE
Y AGENDA 1030 P AGENDA 10
= Aa = COGNITIVA s 20 DISCAPACIDAD




La oficina de lo fécil

En la Convocatoria,
se tiene en cuenta

la igualdad de oportunidades

Igualdad

entre mujeres y hombres. de oportunidades

Es considerar

que todas

las personas tienen
el mismo derecho
a disfrutar

de las mismas
posibilidades

para hacer algo.

Nota importante

Este documento es un resumen en Lectura Facil.

Este resumen es una ayuda
para entender mejor el texto completo

de la Convocatoria.

Si tienes alguna duda,

te recomendamos leer el texto completo

de la Convocatoria en:
https://boe.es/boe/dias/2025/05/22/pdfs/BOE-A-2025-10130.pdf
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2. Normas de la Convocatoria

En este apartado puedes leer las normas
de la Convocatoria.

Las normas son reglas

que indican cdmo debe hacerse una cosa

0 como debe ser algo.
En este caso,

las reglas te dicen como debes presentarte

a la Convocatoria de un concurso oposicion.

2.1. ;Dénde se publican los resultados?

Los resultados se publicaran en 3 sitios:
= La seccidon de empleo publico
de la pagina web del Ministerio
para la transformacion digital

y de la Funcion Publica:

= https://funcionpublica.digital.gob.es/funcion-publica/Acceso-

Empleo-Publico/Convocatorias-Personal-

laboral/Convocatorias Laborales Convenio Unico.html

= Y en La pagina web de acceso general de informacion:

https://administracion.gob.es/

= Esta pagina web del Instituto Nacional
de Administracién Publica, que conocemos como INAP:

https://www.inap.es/es/seleccion/otros-procesos-

selectivos/personal-laboral-fijo-del-grupo-profesional-e0
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2.2. ;Cuantas plazas hay?

Hay 295 plazas,
en varias ciudades y varios pueblos

de Espanfa.

2.3. ;Como es el proceso de selecciéon?

El proceso de seleccion
es de concurso oposicion.
Las fases de este proceso son:

= La oposicion.

= El concurso.

2.3.1. La oposicion

(" " La oposicion es el examen.
) — El examen tiene 25 preguntas
8 - y 5 preguntas de reserva.
L ) Cada pregunta tiene 3 opciones.

Solo 1 opcidn es la correcta.

Las preguntas son sobre los temas
que aparecen en la pagina 23y 24
de este documento.

Es el apartado 2.6 de este documento.
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Tienes 75 minutos para hacer el examen.
Cada pregunta vale 4 puntos.
Los errores no te quitan puntos

por equivocarte en una pregunta.

Como maximo puedes conseguir 100 puntos.
Para aprobar este examen,

debes conseguir 50 puntos

como minimo.

El examen dura 75 minutos como maximo.

75 minutos son 1 hora y 15 minutos.
Las respuestas a las preguntas

se publicaran 2 dias después

de la fecha del examen.

2.3.2. El concurso

El Tribunal es el conjunto de personas
gue se reunen para emitir un juicio.
Son las personas que valoraran

tu examen de oposicion y el concurso.

El Tribunal publica una lista con las personas
que han superado la fase de oposicién

y tienen que presentar los
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El Tribunal debe incluir 3 personas por cada plaza.

A veces puede incluir alguna persona mas.

En esta fase,
los se valoran

con un maximo de 5 puntos.

Los pueden ser de 2 tipos:
Profesionales.
Se valoran con un maximo de 3 puntos.
Académicos.

Se valoran con un maximo de 2 puntos.

Los profesionales son:

Trabajos en la Administracién Publica.
Si has trabajado en la administracion,
debes pedir un
sobre tu trabajo.
Se valoran los siguientes trabajos:

e Ordenanza.

e Subalterno o ujier

e Conserje.

e Portero.

e Botones.

o Bedel

e Los trabajos parecidos

a los que estan en esta lista.
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En esta lista hay puestos de trabajo
con tareas practicas.
Por ejemplo:

Vigilar edificios.

Repartir el correo.

Hacer fotocopias.

Tareas de limpieza.

O tareas de vigilancia entre otras.

Vles 6
Este debe seguir el modelo en nlimeros romanos.
que estaen la original, El Documento

Anexo VI
en el , .

esta al final

de la convocatoria
Otros trabajos. original.

Un documento anexo

Debes presentar . : .
tiene informacion

el de vida laboral adicional
de la Seguridad Social y esta siempre al final
de otro documento

copias de los contratos de trabajo. , .
y cop ) mas amplio.
Los académicos son:

Titulos académicos.

Un titulo académico es, ,
Son las primeras letras

por ejemplo, tener el titulo de la de las palabras
o del Bachillerato. Educacién Secundaria
Se valora con un maximo de 1 punto. ColigrEiail.

Es la forma corta
Debes presentar una copia de verdad de llamar a esa etapa
de los titulos. de la educacion.
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La oficina de lo fécil

= Cursos de formacion
que estén relacionados con las funciones
de los puestos de trabajo

que se ofrecen en esta Convocatoria.

Se valora con un maximo de 1 punto.
Debes presentar una copia de verdad

de los titulos.

Puedes ver la valoracion de los cursos en esta tabla:

Numero de horas Puntos

Menos de 15 horas 0,10 puntos

No pone el numero de horas 0,10 puntos

en el certificado

Entre 15y 50 horas 0,50 puntos.
Entre 51 y 100 horas 0,75 puntos
Mas de 100 horas 1 punto
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2.3.3. La nota final

La nota final se calcula con la suma
de la nota de la oposicidn,

mas la nota del concurso.

Cuando 2 o0 mas personas tengan la misma nota final,
el tribunal lo resolvera
valorando las puntuaciones por el orden de importancia

que aparece en la siguiente lista:

—

. La mayor puntuacion en la fase de oposicion.

N

. La mayor puntuacion en la fase de concurso.
3. La mayor puntuacion sacada

en los meritos profesionales.
4. Los cursos presentados.

5. Las titulaciones presentadas.
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2.4. ;Doénde son las plazas?

Las plazas son en toda Espana.

FRANCIA

Mar Cantédbrico /

S

ASTURIAS

Océano

Atldntico

Océano Atlantico ;
CANARIAS

odo ﬁ A k'e-ﬂ'-, \ i T

AFRICA

Mapa de Espana

Cada persona puede optar
por una plaza
en solo una localidad.

Una localidad es un pueblo o ciudad.

En la siguiente tabla
puedes consultar el numero de plazas

por provincia.

La informacion esta ordenada
por orden alfabético,

es decir,dela AalaZ.
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La oficina de lo facil

Provincia de destino Localidad de destino Numero
de plazas
A Coruna A Coruna 2
A Coruna Ferrol 2
A Corufa Santiago de Compostela 1
Albacete Albacete 2
Alicante Alicante 3
Alicante San Juan de Alicante 1
Almeria Almeria 1
Asturias Gijén 1
Asturias Langreo 1
Asturias Oviedo 4
Asturias Villabona/Llanera 1
Badajoz Mérida 3
Barcelona Barcelona 6
Burgos Burgos 2
Caceres Caceres 1
Cadiz Algeciras 1
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La oficina de lo facil

Provincia de destino Localidad de destino Numero
de plazas

Cadiz Cadiz 2

Cadiz Jerez de la Frontera 1

Cadiz San Fernando 2
Cantabria Santander 3
Cantabria Santillana del Mar 1

Ceuta Ceuta 4
Ciudad Real Ciudad Real 3
Cérdoba Cérdoba 4
Cérdoba Pozoblanco 1
Gerona Gerona 2
Granada Granada 4
Granada Motril 1
Granada Santa Fe 2
Guadalajara Guadalajara 2
Gipuzkoa San Sebastian 3
Gipuzkoa Pasaia 1
Huelva Huelva 2
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La oficina de lo facil

Provincia de destino Localidad de destino Numero
de plazas

Huesca Huesca 2

Islas Baleares Palma de Mallorca 1

Jaén Jaén 2

La Rioja Logrofio 4

Ledn Ledn 3

Ledn San Andrés del Rabanedo 1

Lleida Lleida 2

Lugo Lugo 3
Madrid Algete 2
Madrid Aranjuez 1

Madrid Leganés 1

Madrid Madrid 134
Madrid Majadahonda 2
Madrid San Martin de la Vega 1

Madrid Valdemoro 1
Malaga Malaga 3
Malaga Mollina 2
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La oficina de lo facil

Provincia de destino Localidad de destino Numero
de plazas
Malaga Ronda 1
Melilla Melilla 3
Murcia Cartagena 3
Murcia Murcia 5
Navarra Pamplona 2
Pontevedra Pontevedra 1
Pontevedra Vigo 2
Salamanca Salamanca 4
Santa Cruz de Tenerife | San Cristébal de la Laguna 1
Santa Cruz de Tenerife | Santa Cruz de Tenerife 5
Segovia Segovia 1
Sevilla Sevilla 4
Soria Soria 2
Tarragona Tarragona 3
Teruel Teruel 2
Toledo Toledo 2
Valencia Valencia 8

MINISTERIO r!:ENTI'(o ESPANOL 2
DE DERECHOS SOCIALES, CONSUMO ACCESIBILIDAD
Y AGENDA 2030 COGNITIVA

ﬁi GOBIERNO MINISTERIO rREAL
DE ESPANA DE DERECHOS SOCIALES, CONSUMO! PATRONATO SOBRE
TAGENDA 2030 DISCAPACIDAD
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Provincia de destino Localidad de destino Numero
de plazas

Valladolid Valladolid 1

Vizcaya Bilbao 3

Zaragoza Zaragoza 7

Numero total de plazas 295

2.5. ;Cuando es la oposicién?

La oposicion tendra lugar
en un tiempo maximo de 12 meses

desde la publicacion de la Convocatoria.

Esta oposicién puede coincidir en el tiempo
con otros procesos de seleccion

para oposiciones publicas.
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La oficina de lo fécil

2.6. ;Cuales son los temas de la oposicion?

En este apartado te contamos

los temas que debes estudiar.

Los titulos son los mismos
que los de la oficial,
no estan adaptados a Lectura Facil

pero explicamos las palabras dificiles.

Tema 1. La Administracion del Estado:
Organizacion y funcionamiento.
Tipos de empleados publicos.
El ingreso en la Administracion Publica.

La igualdad en la Administracion Publica.
Es la obligacion

en la actividad publica. de las entidades

publicas
Tema 2. Control de acceso, identificacion, a dar informacion
] . . clara
informacion, atencion
sobre sus cuentas
y recepcion de personal visitante. y sus actividades
economicas.

Tema 3. Recepcion, distribucién

y entrega de paqueteria y documentacion.

Tema 4. Manejo de maquinas reproductoras
y otras analogas.

Analogo significa parecido o similar.
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La oficina de lo fécil
—

Tema 5. , deposito, entrega, recogida
y distribucién de correspondencia.
Es un pago
La correspondencia son los sobres, que haces para enviar
las cartas y los paquetes un sobre

O un paquete
por servicio postal.
Por ejemplo, por

Tema 6. Realizacion de recados oficiales fuera Correos.

que envias por correo postal.

y dentro del centro de trabajo

Tema 7. Informacion de
Es un problema,

algo que funciona
mal.

o incidencias en el centro de trabajo

2.7. ;COomo son los contratos?

Las personas que obtengan la plaza

tendran un contrato laboral fijo.

Recuerda que cada localidad

tiene un numero maximo de plazas,
como puedes ver

en las paginas 18 ,19, 20, 21y 22

de este documento.

Es el apartado 2.4.
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2.8. ;Hay adaptaciones

para las personas con discapacidad?

Si.

Las personas con discapacidad Adaptaciones
pueden tener adaptaciones y ajustes

y ajustes para hacer el examen.

Son los apoyos
que puedes
necesitar.

Recuerda que tienes que pedir
por via electronica las adaptaciones Por ejemplo:

y ajustes que necesites . Tener

el examen
con la letra
mas grande

Te explicamos como rellenar para leer
- mejor.
la solicitud 790 )

en las paginas 32, 33, 34, 35y 36

en la solicitud 790.

o Usarlas
tecnologias
adaptadas
que me
ayuden.

« Tener
una persona
de apoyo
que me
ayude
a moverme
por el edificio.
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3. Requisitos de las personas candidatas

Las personas candidatas
tienen que cumplir unos requisitos
para presentarse

al proceso de seleccion.

Estos requisitos son los siguientes:

Son las condiciones

1) Discapacidad intelectual para conseguir
Tener un certificado de discapacidad intelectual 0 hacer algo,

_ ) por ejemplo,
con un porcentaje de 33 0 mas. presentarse

a una oposicion.
2) Nacionalidad

Es necesario cumplir 1 de estos requisitos: Unién Europea

= Tener nacionalidad espafiola. Es un grupo

de paises de Europa

= Tener la nacionalidad de un pais .
que trabajan juntos

de la Union Europea. para conseguir
unos objetivos

= Estar casado o casada politicos
con una persona con nacionalidad espafola y econoémicos.

0 con una persona con nacionalidad
de otro pais de la Union Europea.
= Ser hijo o hija de una persona
con nacionalidad espaiola
o de una persona con nacionalidad de otro pais

de la Unién Europea.
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Aquellas personas de otros paises
que estan incluidas en los acuerdos
que ha firmado Espafia con otros paises

de la

Estos acuerdos permiten
que estas personas puedan trabajar
en Espafa y en otros paises

de la

Aquellas personas de otros paises

con en Espafa
Es tener
y que no cumplen documentos
los anteriores. que explican
que vives en
Espana.
3) Edad

Hay que tener 16 afnos o mas.

4) Educacion y titulos

No es necesario tener ninguna titulacion.

5) Capacidades
Debes tener las capacidades necesarias
para hacer las tareas

que te pidan.

Las capacidades son las cualidades
que tiene una persona

para hacer una accion o una actividad.
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—

6) Habilitacién

No puedes presentarte a este concurso oposicion si:
Si trabajabas en una institucion publica
y te echaron por cometer una falta muy grave.
A esto se llama un expediente disciplinario

y te prohibe trabajar en la administracién publica.

Si un juez ha dicho
que no puedes trabajar en lo publico
por algun motivo.
A esto se le llama inhabilitar,
Puedes ser porque:

- Cometiste un delito

- No puedes hacer las tareas

de este puesto de trabajo.

Si ya tienes un puesto de trabajo fijo
de tareas complementarias de apoyo
o de ayudante de gestion

y Servicios comunes.

Si eres de otro pais
y un juez ha dicho en tu pais
gue no puedes trabajar en lo publico

porque cometiste un delito.

Si eres de otro pais
y tienes una sancion disciplinaria

para este tipo de trabajo en lo publico.
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Una sancion disciplinaria

es un castigo que una autoridad
pone a una persona

por algo grave,

cémo no cumplir la ley

o actuar de forma incorrecta

en el trabajo.

7) Trabajo con menores de edad

Si el trabajo es con personas menores de edad,

es necesario aportar un
del

Este debe indicar

gue no has hecho ninguna accion

contra la libertad sexual de otra persona.

8) Cambios en las causas médicas
que antes impedian presentarse
pero ahora no

Ahora pueden presentarse
algunas personas
qgue antes no podian hacerlo

por motivos médicos.

La oficina de lo fécil
—

Es un sistema

de informacion,
que recoge

los datos

de las personas
que tienen una
condena de un juez
por cualquier

delito sexual

o por dano

a cualquier persona
para explotarle

de forma sexual,
incluye la pornografia.

También recoge

las mediadas tomadas
para cada persona.
Este sistema es
privado, no es publico.
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Esto es gracias a una norma
que se aprobo el 30 de noviembre de 2018

por el Consejo de Ministros.

La norma dice

que hay que revisar y cambiar las Convocatorias
para quitar enfermedades o condiciones médicas
que antes impedian trabajar

en una institucién publica
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4. Solicitudes

Debes rellenar el modelo de solicitud 790
que esta en la pagina web:

https://administracion.qob.es.

Debes hacer la solicitud

a través del servicio que se llama:

Inscripcién en Procesos y Pruebas Selectivas
la pagina web es:

http://administracion.qgob.es/PAG/ips

Necesitas tener un certificado digital
que es un documento virtual
con tus datos de identidad.

Es valido para las instituciones oficiales.

Tienes mas informacion sobre el certificado digital

en las siguientes paginas web:

o Portal Firma - Ciudadanos (firmaelectronica.gob.es)

o Portal del DNI Electronico, Cuerpo Nacional de Policia
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I La oficina de lo fécil
Nota importante

Se puede presentar la solicitud
hasta el 19 de junio de 2025.

Si no presentas la solicitud a tiempo

y de la forma en la que te piden,

no podras presentarse a la Convocatoria.

4.1. {,C()mo se rellena la solicitud 7907

Por favor, sigue las siguientes instrucciones
para rellenar la solicitud 790.
Debes rellenar y presentar en:

https://ips.redsara.es/IPSC/secure/buscarConvocatorias

1. En el recuadro que dice: Centro Gestor,

debes poner:

Instituto Nacional de Administracion
Publica (INAP)

2. En el recuadro 15,
que dice: Cuerpo, Escala, Grupo Profesional o Categoria,

debes poner:

EO
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3. En el recuadro 16,
debes poner la localidad de destino
en la que quieres trabajar.

Solo puedes poner una localidad de destino.

4. En el recuadro 18,
que dice: Ministerio/Organo/Entidad convocante,

debes poner:

Secretaria de Estado de Funcion

5. En el recuadro 19,
debes poner la fecha de publicacion

de la en el Boletin Oficial del Estado.

22 de mayo de 2025

6. En el recuadro 20,
que dice: Provincia de examen,
debes poner una de las provincias
que a ti te interesa.
Después se tendra en cuenta tu preferencia,
pero dependera de:

la puntuacién que hayas sacado

y de la cantidad de personas

que que eligieron esta provincia.
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—

7. En el recuadro 21,
que dice: Grado de discapacidad,
debes poner el porcentaje de discapacidad

que pone en tu de discapacidad.

8. En el recuadro 22,

debes poner:

Intelectual
Si vives .
Es una region
en una de Espafia que cuenta
en la que tu con su propio Gobierno

y cOn Su propio

ya esta registrado en la aplicacion, .
Parlamento para decidir

no hace falta aportarlo. sobre algunos temas,
como la educacion,
o la sanidad
Si vives,

_ y los servicios sociales.
en alguna de las comunidades

que no estan registradas en la aplicacion
y aparecen en el siguiente listado,
recuerda que tienes que aportar

tu de discapacidad.

Las comunidades
que no estan registrafas son:

Ceuta,
Melilla

y Pais Vasco.
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9. En el recuadro 23,
debes indicar las adaptaciones

que puedas necesitar.

10. En el recuadro 27 A) que dice:

Datos a Consignar

Es poner
segun las Bases de la Convocatoria, una informacion
depende de si te presentaste o no por escrito.
i . También es poner
a la convocatoria anterior:
una X
= Siya te presentaste en una casilla.

sacaste mas de 60 puntos
y quieres mantener esta nota
para no presentarte al examen,

debes que poner:

Si.

Nota importante

Si has marcado: Si

porque quieres conservar tu nota
pero te presentas al examen

de este concurso oposicion,

no se conservara tu nota anterior.

Recuerda que para que tu nota anterior
cuente en este concuros oposicidn

los temas del examen

y la forma de calificar

deben ser parecidos.
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= Si no quieres conservar la nota
0 no tienes esa opcion
porque no te presentaste antes,

debes poner:
No.

11. Debes enviar tu solicitud a:

Al Director General del INAP
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La oficina de lo fécil

5. Admisidn de las personas candidatas

La lista de personas admitidas
y excluidas se publicara
en un plazo maximo de 1 mes

desde la presentacion de las solicitudes.

La lista se publicara

en el Boletin Oficial del Estado.

En la lista aparecera también
la fecha y el lugar
en el que tendra lugar la oposicion,

es decir, el examen escrito.

Hay 10 dias

para subsanar documentacion,

es decir, aportar informacién nueva,
desde la publicacion de la Convocatoria

en este boletin.

Personas admitidas

y excluidas

Las personas
admitidas son
las que pueden
presentarse

a la oposicion.

Las personas
excluidas son

las que no pueden
presentarse.

a la oposicion.
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6. El Tribunal

El Tribunal es el conjunto de personas

que se reunen para emitir un juicio.

Por ejemplo, en un concurso

0 en un examen de oposicion.

Los nombres de las personas
que forman el Tribunal
apareceran en la lista

de personas admitidas

y excluidas.

El Tribunal actuara

segun lo que dice la ley.

El Tribunal se asegurara
de que hay igualdad de oportunidades
entre mujeres y hombres

durante el concurso-oposicion.

El Tribunal se asegurara

de que la oposicion va sin problemas.

Si hay problemas,

tomara decisiones para resolverlos.
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El Tribunal publicara las fechas
de este proceso de seleccion

en 3 paginas web:

= En la seccién de empleo publico
del Portal del ciudadano:

https://administracion.gob.es.

= La pagina web de Funcion Publica:

https://funcionpublica.digital.gob.es/funcion-publica/Acceso-

Empleo-Publico/Convocatorias-Personal-

laboral/Convocatorias Laborales Convenio Unico.html

= En la pagina web del Instituto Nacional
de Administracién Publica, que conocemos como INAP:

https://www.inap.es/es/seleccion/otros-procesos-

selectivos/personal-laboral-fijo-del-grupo-profesional-e0

Los datos de contacto del Tribunal son:

Instituto Nacional de la Administracion Publica

Nombre: Instituto Nacional
de la Administracion Publica.

Direccién y cédigo postal: Calle Atocha, numero 106, 28012.

Localidad: Madrid.
Numero de teléfono: 060
Pagina web: https://sede.inap.gob.es
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7. El proceso de seleccion

El orden para entrar al examen
esta marcado por la primera letra

del apellido.

Empezaran las personas
que su primer apellido

empieza por la letra V.

Después iran las personas
con apellidos que empiezan
por la letra W,

seguidosdela X, YylaZ.

Después entraran las personas
que tengan apellidos
que empiezan por las letras

que vande laAala U.

Si no vas al examen
en la hora y en el lugar indicados,

quedas fuera del concurso oposicion.
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El Tribunal publicara las notas en 3 paginas web:
= La seccién de empleo publico
de la pagina web del Ministerio
para la transformacion digital
y de la Funcion Publica:

https://funcionpublica.digital.gob.es/funcion-publica/Acceso-

Empleo-Publico/Convocatorias-Personal-

laboral/Convocatorias Laborales Convenio Unico.html

= Y en La pagina web de acceso general de informacion:

https://administracion.qgob.es.

= Esta pagina web del Instituto Nacional
de Administracion Publica, que conocemos como INAP:

https://www.inap.es/es/seleccion/otros-procesos-

selectivos/personal-laboral-fijo-del-grupo-profesional-e0

En las listas apareceran

el nombre, los apellidos

y la nota de las personas
que han sacado 50 puntos

0 mas.

También apareceran los datos
de las personas que:
= Sacaron 60 puntos o mas
en el examen del concurso oposicion anterior.
= Se apuntaron a este concurso oposicion

y dijeron que querian guardar la nota anterior.
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= No se presentaron al examen
de esta oposicion.
La Convocatoria oficial
dice que si has aprobado
tienes 20 dias para presentar los meéritos

en la fase de concurso.

También dice

que pueden reducir el numero de dias
para presentar los meéritos

y que en vez de 20 dias

tengas 10 dias.

El Tribunal valorara los meéritos Provisional

que has presentado : ,
Es una informacion

y publicara cuantos puntos te da. Que dura un tiempo

Esta informacion es provisional. Yy no es para siempre.

Puede cambiar
Hay un plazo de 10 dias segun las circunstancias.

para hacer reclamaciones.

Cuando pasan estos 10 dias, Reclamaciones

el Tribunal publica los resultados finales. :
Son protestas o quejas

por algo que una persona
En esta lista apareceran piensa que es injusto.
las personas que consiguieron plaza

y los puntos que han obtenido.
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La oficina de lo fécil

El Tribunal puede pedirte
el carnet de identidad
en cualquier momento

durante el proceso de seleccion.

Nota importante

Si una persona

no puede terminar el concurso oposiciéon
por tener un embarazo de riesgo

o por estar de parto

podra terminar el proceso mas adelante.

7.1. ¢ Qué pasa si obtienes plaza?

La Convocatoria oficial

dice que si has conseguido plaza
tienes 20 dias

para enviar los documentos

que te puedan pedir.

También dice

que pueden reducir el numero de dias
para presentar los documentos

y que en vez de 20 dias

tengas 10 dias.
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—

Las personas con mas puntos

podran elegir destino primero.

Solo puedes elegir un destino.

Si quedan plazas sin cubrir en un sitio,
se ofertaran a las personas

que hayan aprobado sin plaza.

Esta oferta se hara
por orden de puntuacion,
empezando por las personas

con mas puntos.

Si has obtenido plaza
y esta todo correcto,

empezaras a trabajar.

Tienes un periodo de prueba de 15 dias

cuando empieces a trabajar.

Si tu nota es de mas de 60 puntos
y no has obtenido plaza,

se te guarda la nota para la proxima
La nota se guarda

si los temas y la forma de calificacion

son iguales.
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8. La lista de personas candidatas

Pueden publicarse las listas de personas candidatas

para contratarlas de manera temporal.

Estas listas incluiran a las personas
que hayan aprobado el concurso oposicion

sin plaza.

Recuerda

Este resumen en Lectura Facil
es una ayuda para entender mejor

el texto completo de la Convocatoria.

Si tienes dudas,
te recomendamos

consultar el texto completo de la resolucion.

Haz clic en esta direccion para leerlo:
https://boe.es/boe/dias/2025/05/22/pdfs/BOE-A-2025-10130.pdf

Mucha suerte.
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9. Palabras que debes conocer

Adaptaciones y ajustes

Son los apoyos que puedes necesitar,
Por ejemplo:
« Tener el examen con la letra mas grande para leer mejor.

« Usar las tecnologias adaptadas que me ayuden.

. Tener una persona de apoyo

gue me ayude a moverme por el edificio.

Administracion General del Estado

Es una organizacién publica del Estado.
Esta administracion se encarga

de poner en marcha las politicas publicas
que dirige el gobierno

y da los servicios a los ciudadanos

y las ciudadanas.

Anomalia

Es un problema,

algo que funciona mal.
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Certificado

Es un documento que da informacion

sobre tu formacion o sobre tu trabajo.

Comunidad autonoma

Es una region de Espana

que cuenta con su propio Gobierno
y con su propio Parlamento

para decidir sobre algunos temas,
como la educacion,

la sanidad

y los servicios sociales.

Consignar

Es poner una informacion por escrito.
También es poner una X
en una casilla.

Convocatoria

Es un anuncio de un proceso de seleccion.
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Documento Anexo IV

VlIes 6

en numeros romanos.

El Documento Anexo VI
esta al final

de la Convocatoria original.

Un documento anexo
tiene informacion adicional
y esta siempre al final

de otro documento

mas amplio.

Son las primeras letras de las palabras
Educacién Secundaria Obligatoria.

Es la forma corta de llamar a esa etapa de la educacion.

Franqueo

Es un pago que haces para enviar
un sobre o un paquete
por servicio postal.

Por ejemplo, por Correos.
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Igualdad de oportunidades

Es considerar que todas las personas
tienen el mismo derecho
a disfrutar de las mismas posibilidades

para hacer algo.

Son los documentos que certifican
lo que has trabajado

y lo que has estudiado.

Personas admitidas y excluidas

Las personas admitidas
son las que pueden presentarse

a la oposicion.

Las personas excluidas

son las que no pueden presentarse.

Personal laboral fijo

Son los empleados publicos con un contrato
gue no tiene limite de tiempo

con las administraciones publicas.

Proceso de seleccion

Es un sistema para elegir a las personas

que seran contratadas para un trabajo.
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Provisional

Una informacion es provisional,

si dura un tiempo y no es para siempre.

Puede cambiar

segun las circunstancias.

Reclamaciones

Son protestas o quejas
por algo que una persona piensa

que es injusto.

Registro central de delincuentes sexuales

Es un sistema de informacion,

que recoge los datos de las personas
que tienen una condena de un juez
por cualquier delito sexual

0 por dano a cualquier persona

para explotarle de forma sexual,

incluye la pornografia.

También recoge
las mediadas tomadas para cada persona.

Este sistema es privado, no es publico.
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Residencia legal

Es tener documentos que explican

que vives en Espaia.

Resolucion

Es una decision que toma el Gobierno
y que es muy importante
para todas las ciudadanas

y los ciudadanos.

Requisitos

Son las condiciones para conseguir o hacer algo,

por ejemplo, presentarse a una oposicion.

Transparencia

Es la obligacion de las entidades publicas
a dar informacién clara
sobre sus cuentas

y sus actividades econémicas

Unién Europea

Es un grupo de paises de Europa
que trabajan juntos para conseguir
unos objetivos politicos

y economicos.
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